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Bolsa de Valores de Colombia

INSTRUCTIVO OPERATIVO

Bogota D.C., 03 de junio de 2025 No. 013

ASUNTO: INSTRUCTIVO OPERATIVO No. 013 PARA LA READQUISICION DE ACCIONES
ORDINARIAS POR EL MECANISMO INDEPENDIENTE DE GRUPO NUTRESA
S.A. BAJO EL REGLAMENTO DE READQUISICION DE ACCIONES

La Bolsa de Valores de Colombia (en adelante la “Bolsa” o “bvc”), se permite informar que para
efectos de la Readquisicion de acciones (en adelante la “Readquisicion”) sobre acciones ordinarias
de Grupo NUTRESA S.A. (en adelante el “Emisor” o la “Sociedad”) bajo el Reglamento de
Readquisicion de Acciones, se debera tener en cuenta lo dispuesto a continuacion:

1. Documentos relevantes del proceso:

Aviso de Oferta Publica

Es el Aviso de Oferta publicado el 02 de junio de 2025, en el diario la
Republica, asi como en el Boletin diario bvc publicado el dia 03 de junio
de 2025 y siguientes (en lo sucesivo “Aviso”)

Reglamento de
Readquisicion

Es el Reglamento del Programa de Readquisicion aprobado por la
Asamblea General de Accionistas y publicado por el Emisor de acuerdo
con lo previsto en el Aviso y en la pagina web de la Bolsa de valores de
Colombia S.A (en lo sucesivo “bvc” o “La Bolsa”) seccién:
Financiate/prospectos (en lo sucesivo “Reglamento”)

2. Condiciones de la Oferta:

Cantidad Maxima de
Acciones a Readquirir

600.000 acciones ordinarias.




Clase de accion,
nemotécnico y precio
de la Oferta

CLASE NEMOTECNICO EN PRECIO DE COMPRA
BVC (COP)
Acciones Ordinarias NUTRESA $ 130.000

Destinatarios de Ia

Oferta

Todos los accionistas del Emisor que estén inscritos en el libro de registro
de accionistas del Emisor (el “Libro de Accionistas”) con corte a las 00:00
horas del 02 de junio de 2025 (la “Fecha de Corte”). La Fecha de Corte
corresponde a la fecha de publicacion del Aviso.

Para efectos de la validacion de los Destinatarios de la Oferta, se debera
tener en cuenta lo descrito en el numeral 2 del Anexo No. 1.

Cantidad minima vy
cantidad maxima a
vender por los
Destinatarios

Cada Destinatario de la Oferta de Readquisicion podra aceptar la Oferta
de Readquisicién por minimo una accion y maximo la totalidad de las
acciones de su propiedad a la Fecha de Corte.

Sociedad Comisionista
de Bolsa que
representa al Emisor

Servivalores GNB Sudameris S.A. Comisionista de Bolsa, en adelante
("Servivalores”).

Periodo de Recepcion
de Aceptaciones

Las aceptaciones deberan presentarse durante el periodo de cinco (5) dias
habiles bursatiles, desde el 03 de junio de 2025 hasta 09 de junio de 2025.

3. Caracteristicas generales del proceso operativo:

Procedimiento para
presentacion de
aceptaciones

Los Destinatarios de la Oferta podran formular aceptaciones dentro del
Periodo de Aceptaciones, por conducto de cualquier Sociedad Comisionista
miembro de Bolsa (en adelante "SCB"), en los dias y horario sefialados, de
acuerdo con lo establecido en el Aviso y a través del sistema de captura
de datos (en adelante el “Sistema” o “Formulario Electronico”) dispuesto
para el efecto.

Para la presentacion y registro de aceptaciones, las SCB deberan tener en
cuenta lo previsto en el Manual gestion de Usuarios Operadores y
Aceptaciones adjunto a este Instructivo como Anexo No. 3.

Horario presentacion
de aceptaciones

El horario habilitado para la presentacion de aceptaciones a la
Readquisicion es de 9:00 am a 3:00 pm.




Horario Carga Masiva
de aceptaciones

El horario para ingresar aceptaciones a través de carga masiva sera
habilitado a partir de las 9:00 a.m. y hasta las 2:30 p.m. A partir de este
momento, el sistema permitira el ingreso de aceptaciones por pantalla
hasta la hora de cierre del sistema.

Presentacion de
aceptaciones

provenientes de MILA

Aquellos destinatarios que deseen presentar aceptaciones por conducto
del Mercado Integrado Latinoamericano — MILA, deberan al momento de
ingresar la orden en el Sistema, confirmar que se trata de una orden MILA
siguiendo lo descrito en el Numeral 4 del Anexo 1.

Link de acceso al
Sistema para la
presentacion de
aceptaciones

Las SCB deberan presentar las aceptaciones de Readquisicion ingresando
al Sistema a través del siguiente link:
https://opespeciales.bvc.com.co/see/index.html#!/login

Solicitud de usuarios
administradores y
claves para acceso al
Sistema

Las SCB que no cuenten con usuario administrador en el Sistema dispuesto
por bvc para la Readquisicion, podran solicitar la creacién de un usuario
administrador del Sistema conforme al proceso descrito en el Anexo No.
2.

Verificacion de
aceptaciones de Ila
Oferta

Durante el periodo de aceptaciones bvc verificara la validez de las
aceptaciones recibidas de acuerdo con lo descrito en el Numeral 1 del
Anexo 1.

Informe del resultado
de la Oferta, Fecha de
Adjudicacion y
procedimiento

Dentro de los cinco (05) dias habiles contados a partir del dia habil
siguiente a la expiracién del plazo para recibir aceptaciones de la
Readquisicién, bvc informara el resultado de la misma al publico en
general, a través de Boletin Informativo bvc.

Para efectos del proceso, la fecha en que bvc informe el resultado de la
Oferta a través de Boletin Informativo bvc, se constituird en la Fecha de
Adjudicacion.

El proceso de adjudicacion se encuentra descrito en el numeral 6 y
siguientes del Anexo No. 1.

Registro,
complementacion y
Cumplimiento

El proceso de registro, complementacion y cumplimiento se encuentran
descritos en los numerales 7 y siguientes del Anexo No. 1.

El pago se realizara en efectivo, de contado en T+3 siendo (T) la fecha de
adjudicacion y (+3) el tercer dia habil bursatil siguiente.

4. Requisitos para llevar a cabo la Oferta a través de un mecanismo independiente



https://opespeciales.bvc.com.co/see/index.html#!/login

De acuerdo con lo previsto en los articylos 3.3.4.1 y 3.3.4.3 del Reglamento General bvc y los
articulos 3.9.3.1 y 3.9.3.3 de la Circular Unica bvc, La Bolsa informa que el Emisor ha cumplido ante
bvc los requisitos para llevar a cabo el proceso de Readquisicion de Acciones a través de un
mecanismo independiente.

5. Contactos

La atencidn de solicitudes por parte de bvc frente a la Readquisicion se realizard a través de los
siguientes canales:

z Proceso de Teléfono
Area atenciéon Email (601)
3139000

Generalidades

Servicio al Cliente B . sac.co@nuamx.com Opcién 1
Atencion a Accionistas

Operaciones Desarrollo y operacionesespeciales@nuamx.com Opcidn 7

Especiales adjudicacién ’ P

Transacciones de Complementacion y . Opcion
L correcciones@bvc.com.co
Mercado cumplimiento 4 -1
ventanilla@nuamx.com y_BVC-

. . . Postnegociacion- Opcion

Efectivo y Custodia Depositantes EfectivoyCustodia@nuamx.com. 5-1

6. Confirmacion depositantes directos

En el evento en que un Accionista desee conocer cual es la entidad que administra sus titulos valores
(depositante directo) en el Depdsito Centralizado de Valores de Colombia S.A. (en adelante “deceval”
0 “Depdsito”), debera remitir un correo electrénico a sac.co@nuamx.com con la solicitud adjuntando:

e Sies persona natural: Documento de identificacion legible.
e Si es persona juridica: Certificado de representacién legal con vigencia no mayor a treinta
(30) dias, y copia del documento del representante legal.

En el cuerpo del correo se debe especificar que el emisor de los titulos a consultar es Grupo Nutresa
S.A. asi mismo se debe colocar como firma del correo su nombre, en su calidad de accionista titular.

Recuerde que esta informacion Unicamente se entregara por correo electronico y no por medio
telefonico.

7. Advertencias

LA INSCRIPCION DE LAS ACCIONES ORDINARIAS DE GRUPO NUTRESA S.A. EN LA BOLSA
DE VALORES DE COLOMBIA S.A. Y LA REALIZACION DE LA READQUISICION DE
ACCIONES EN LA BOLSA DE VALORES DE COLOMBIA S.A. NO IMPLICAN CALIFICACION


mailto:sac.co@nuamx.com
mailto:sac.co@nuamx.com

NI RESPONSABILIDAD ALGUNA POR PARTE DE LA BOLSA DE VALORES DE COLOMBIA
S.A. ACERCA DE LAS PERSONAS JURIDICAS INSCRITAS, NI SOBRE EL PRECIO, LA
BONDAD O LA NEGOCIABILIDAD DEL VALOR, O DE LA RESPECTIVA EMISION, NI SOBRE
LA SOLVENCIA DEL EMISOR.

8. Anexos

Hacen parte del presente Instructivo Operativo los siguientes Anexos:

Anexo
Anexo
Anexo
Anexo

No.
No.
No.
No.

1: Proceso Operativo de la Readquisicion de Acciones

2: Gestion de usuarios administradores de SCB

3: Manual gestion de Usuarios Operadores y Gestion Aceptaciones.
4: Formato de solicitud de modificaciones y correcciones.

Este Boletin Normativo rige a partir de su publicacion y solo opera para el caso exclusivo de la
Readquisicion de acciones ordinarias de Grupo NUTRESA S.A. bajo el Reglamento de Readquisicion.

(Original Firmado)
JESUS LINARES PARRA
Representante Legal



Anexo No. 1
Proceso Operativo de la Readquisicion de acciones

1. Verificacion de aceptaciones a la Oferta

Como parte del proceso de verificacidn de aceptaciones, en el evento en que bvc tenga dudas acerca
de la validez de una aceptacion a la oferta, podra rechazarla para que, en caso de que los plazos
establecidos lo permitan, sea formulada nuevamente.

Si bvc rechaza una aceptacion, esta informacion se vera reflejada en el reporte de informacion que
genera el Sistema para consulta de la SCB (en estado Eliminada) y esta tendra la posibilidad de volver
a ingresar la aceptacion dentro del periodo de aceptaciones y en el horario correspondiente. Sera
responsabilidad de la SCB ingresar nuevamente la aceptacion mencionada en el Sistema.

Las aceptaciones para la oferta que sean ingresadas en sitios diferentes a los aqui descritos y/o por
medios diferentes a los sefialados en este Instructivo Operativo no se tendran en cuenta. No sera
responsabilidad de bvc incluir dentro de la adjudicacion de la Readquisicion las aceptaciones que no
sean ingresadas conforme con los requisitos establecidos en el presente Instructivo Operativo.

En el evento en que se registre una aceptacion cuyos titulos se encuentran en un Depositante Directo
diferente de aquel que registro la aceptacion en el sistema y el cumplimiento de la operacion de ser
adjudicada no sera realizado a través de un Custodio, la SCB respectiva debera seguir el
procedimiento sefialado en el numeral 5 del presente Anexo. Es responsabilidad de las SCB
implementar los controles requeridos para garantizar el correcto registro de las aceptaciones en el
sistema asignado por bvc para la Readquisicion

Finalizado el plazo de recepcion de aceptaciones, bvc realizara la verificacion de las aceptaciones y
validara la disponibilidad de saldos de cada aceptacion presentada, las aceptaciones que no cumplan
con los requisitos sefalados en el presente Instructivo Operativo seran rechazadas. En el evento en
que bvc tenga dudas acerca de la validez de una aceptacion, podra informar de ello a la SCB, para
que si se trata de una condicién subsanable aceptada por bvc, la SCB solicite a bvc la correccién
dentro de los tiempos que bvc le informe. En el evento en que sea la SCB quien detecte el error y
quiera solicitar la correccién a bvc, podra hacerlo cumpliendo con el procedimiento descrito en el
siguiente parrafo. Una vez bvc reciba la solicitud, validara la solicitud y procedera con la correccién,
Unicamente en el evento en que la solicitud se constituya en un error subsanable aceptado por bvc
y el proceso operativo de la adjudicaciéon no haya finalizado.

Las comunicaciones con solicitudes de correccion referidas en este numeral, deberan ser enviadas
por medio de una carta firmada por un representante legal con el nimero de la(s) aceptacion(es) y
motivo por el cual se solicita la correccion al correo: operacionesespeciales@nuamx.com a mas tardar
a las 3:00 pm del ultimo dia de recepcion de aceptaciones. En el evento de no recibir solicitudes o si
la solicitud es presentada fuera de los plazos informados, sin el lleno de los requisitos o por medios
diferentes a los aqui sefialados, no sera tenida en cuenta y la aceptacion sera rechazada.

2. Validacion Destinatarios de la Oferta y Numero de Acciones a Readquirir por
inversionista

Para efectos de la validacion de los Destinatarios de la Oferta, se debera tener en cuenta lo siguiente:

)] La base de datos de los Destinatarios de la Oferta sera proporcionada por Deceval en la
fecha y hora indicada en los documentos de la operacién y sera entregada al Emisor.



(ii) El Emisor realiza la entrega a bvc por medio de un contacto autorizado de la informacién
de los Destinatarios de la Oferta. Remitiendo un archivo mediante el que indique por lo
menos el nombre completo o razén social, tipo y nimero de documento, cuenta
inversionista en deceval, cantidad de acciones en el corte y las Opciones de Venta
calculadas para cada destinatario.

(iii) Una vez recibida esta informacion por parte del Emisor, bvc la pondra a disposicion de
las SCB durante el periodo para la presentacion de aceptaciones por medio del Sistema
para que pueda identificar los Destinatarios y el nUmero de Derechos de Readquisicion
disponibles para cada Destinatario.

(iv) Cada Destinatario de la Oferta de Readquisicién podra vender al Emisor minimo una (1)
Accién y hasta la cantidad de acciones que tiene el Destinatario para cada Especie en la
Fecha de Corte.

(V) Las SCB son las responsables por el tratamiento de los datos personales de cada uno de
los accionistas que vincule como cliente, y, en consecuencia, deberan contar con la
respectiva autorizacion que le permita tratar la informacién personal de sus respectivos
clientes, en particular, aquella requerida para el desarrollo de las operaciones que se
celebren en el proceso de Readquisicion de Acciones del Emisor.

(vi) Las SCB que reciban érdenes para participar en la Readquisicion deberan verificar que el
cliente sea Destinatario de la Readquisicion de conformidad con la informacién entregada
por bvc y validar en el Sistema que la cantidad maxima de acciones en la Fecha de Corte
sea igual o menor al de la orden recibida. En caso de no aparecer como Destinatario en
el sistema, el interesado no podra participar en la Readquisicién de acciones y el Sistema
no permitira el Ingreso de la aceptacion.

(vii) En todo caso, la Bolsa validara la disponibilidad de los titulos y rechazara aquellas
aceptaciones que no cuenten con la totalidad del saldo disponible.

3. Registro de Aceptaciones

Los usuarios designados en la SCB podran ingresar Aceptaciones en el Sistema, en las fechas y
horarios sefialados en el presente Instructivo Operativo.

bvc entenderd como aceptaciones a la Oferta en firme, todas las aceptaciones a la Oferta que se
encuentren registradas en el Sistema. Se permite la modificacién de las aceptaciones Unicamente
durante el mismo dia en que fueron incluidas. No habra lugar a eliminacién de aceptaciones.

No serd necesaria la entrega a la bvc de soporte fisico alguno para documentar y/o validar las
Aceptaciones, a menos que sean requeridos por el Emisor y/o la bvc en un evento especial, el cual
sera notificado de forma oportuna a la SCB.

Es responsabilidad de las SCB realizar el registro de las Aceptaciones de acuerdo con las instrucciones
impartidas por el Destinatario y los términos y condiciones previstos en el presente Instructivo
Operativo, en el Aviso y en el Reglamento de Readquisicion.

En todo caso, la SCB sera el Unico responsable de la veracidad, exactitud, oportunidad e integridad
de la informacidn registrada en el Sistema, asi como los mecanismos que empleen para el
diligenciamiento de aceptaciones y deberad responder ante sus clientes aceptantes por los errores



presentados en el registro de aceptaciones y/o en cualquier inexactitud u omision en la informacion
ingresada al Sistema.

4. Aceptaciones provenientes de MILA

Los Destinatarios de la Oferta que deseen presentar aceptaciones por conducto del Mercado
Integrado Latinoamericano — MILA, deberan al momento de ingresar la aceptacion en el Sistema,
confirmar que se trata de una orden MILA, ingresando en los datos del vendedor, los datos del
deposito de valores del exterior donde reposan las acciones que seran objeto de venta, de acuerdo
a lo establecido articulo 3.2.3.3 del Reglamento General de bvc. A continuacion, se describen los
datos de los depdsitos a ingresar:

DEPOSITO TIPO DE NUMERO DE DIGITO DE CUENTA
DOCUMENTO| DOCUMENTO | VERIFICACION | INVERSIONISTA

CAJA DE VALORES DE NIT 444 .444.445 0 835
LIMA CAVALI - PERU

DEPOSITO CENTRAL NIT 444 .444.444 3 834

DE VALORES DCV -

CHILE
INSTITUTO PARA EL NIT 444.444.066 2 905
DEPOSITO DE
VALORES INDEVAL -
MEXICO

La Bolsa confirmara con el depdsito de valores del exterior que los titulos que se ofrecen vender en
la Readquisicion han sido bloqueados, cdmo requisito para poder realizar el proceso de adjudicacién
de dichas aceptaciones.

Es necesario que se tramiten instrucciones por cada cliente, de forma que la SCB las ingresen al
Sistema dispuesto por bvc de forma individual, esto debido a que no estd permitido ingresar
aceptaciones MILA de forma consolidada. Una vez ingresadas las aceptaciones al sistema, la SCB
debera informar al intermediario del pais de origen, el nimero de formulario que le ha sido asignado
para cada aceptacion en el Sistema, para que con dicha informacion, el intermediario del pais origen,
a mas tardar a las 3 p.m. de la fecha del periodo de recepcién de aceptaciones, informe sobre dicha
instruccion al deposito de valores del pais de origen, de forma que el depodsito de valores extranjero
pueda bloguear los saldos e informar a la Bolsa de dicho bloqueo.

El procedimiento para reportar dicha informacion sera establecido por cada uno de los depdsitos de
valores del extranjero, en todo caso, se debera tener en cuenta que deberan recibir la informacion
sobre el inversionista participante, la cantidad de acciones y el No. de Formulario que le ha sido
asignado por el Sistema de bvc, con el fin de poder realizar el bloqueo e informar de ello a bve.

Las aceptaciones provenientes de MILA, que no cumplan con el procedimiento descrito
anteriormente y por tanto no cuenten con el total del saldo bloqueado en el depésito del exterior de
forma previa al inicio del proceso de adjudicaciéon por parte de bvc, seran rechazadas y por tanto
no seran tenidas en cuenta en el proceso de adjudicacion.



5. Traslado de Depositante Directo libre de Pago

En el evento en que se registre una aceptacion cuyos titulos se encuentran en un Depositante Directo
diferente de aquel que registrd la aceptacién en el sistema y el cumplimiento de la operacion de ser
adjudicada no sera realizado a través de un Custodio, la SCB respectiva debera remitir a bvc, junto
con la aceptacién, una comunicacién firmada por su Representante Legal informando tal situacion a
bvc y relacionando la informacién de la entidad que al momento de registrar la aceptacion en el
Sistema tiene la calidad de Depositante Directo sobre las acciones correspondientes. En dicha
comunicacién, ademas debera indicar que bvc podra proceder a realizar el bloqueo de los saldos
que involucran la aceptacion y que se encuentran bajo el otro Depositante Directo y que se
compromete a realizar el traslado de los valores dentro de los plazos sefialados en el presente
Instructivo, y en todo caso antes del cumplimiento de la operacion. Esta comunicacion debera
allegarse al correo electrénico operacionesespeciales@nuamx.com a mas tardar a las 3:00 p.m. en
la fecha de registro de la aceptacion.

En este escenario, previo cumplimiento de los requisitos sefialados anteriormente, la Bolsa bloqueara
los saldos que se encuentren bajo la custodia del Depositante Directo respectivo. Asi mismo, las SCB
deberan llevar a cabo el cambio de Depositante Directo Especial de los valores mediante una
operacion libre de pago, a mas tardar en la fecha de adjudicacion antes de las 4:00 p.m. de
conformidad con el siguiente proceso:

El proceso se debe llevar a cabo a través de deceval, mediante el procesamiento de la estructura
“Cambio de Depositante Especial”, que permite trasladar titulos que se encuentren bloqueados en
el aplicativo SIID]. Dicha estructura puede ser consultada en https://bvc.co/documentos-post-
negociacion?tab=formatos-depositantes-emisores-y-administradore s

Para el tramite de las solicitudes, los Depositantes Directos deberan remitir un correo electronico a
los correos: ventanilla@bvc.com.co y BVC-Postnegociacion-EfectivoyCustodia@nuamx.com. Dicho
correo debera ser enviado por un correo autorizado de cada entidad.

El correo con la solicitud debe tener en asunto la descripcion de la Readquisicion, segun se indica
a continuacién: “Readquisicion Emisor [Nombre Emisor] Cambio de Depositante Especial”.

Para el procesamiento de los archivos, se debe tener en cuenta lo siguiente:

e Solo se procesaran archivos que hayan sido radicados segun las indicaciones y cuenten
con el nimero de radicacion. El procesamiento se realizara de acuerdo con su orden de
radicacion en deceval.

e El archivo debe estar cifrado (cifra de control), de acuerdo con el Manual de Usuario de
Cifra de Control. Dicho Manual y el archivo comprimido llamado cifra, en caso de requerirse,
pueden ser solicitados Unicamente para los procesos de Oferta Publica de Adquisicion, al
correo BVC-Postnegociacion-EfectivoyCustodia@nuamx.com.

e Para cada cambio, es necesario recibir junto con el archivo a procesar, una comunicacion
por parte de: 1. El Depositante Directo origen aprobando el registro de las operaciones y
2. el Depositante Directo destino aprobando la recepcion de los saldos (firmas autorizadas).

e Para efectos de esta Oferta, deceval realizara el procesamiento y entrega de archivo de
resultados dentro de las 4 horas habiles siguientes, teniendo en cuenta que la recepcion



de solicitudes se realizara entre las 8:00 am vy las 4:00 pm. y entendiendo que dichos
tiempos de procesamiento, Unicamente aplican para procesos de Ofertas PUblicas que se
lleven a cabo a través de bvc, para los demas procesos se deberan seguir los horarios y
acuerdos de servicio establecidos por el depdsito para tal fin.

e Los archivos enviados deben tener la misma fecha para el dia del procedimiento, el SIID]
no procesa archivos con fechas retroactivas o posteriores a la fecha de generacion del
archivo.

e Una vez se procese el archivo, el analista encargado del proceso remitird por correo
electrénico el archivo automatico de salida que genera el sistema, el cual permite validar
si los cambios de depositante fueron A (Aprobados) y/o R (Rechazados). De encontrarse
algln error, se debe enviar solamente los rechazados en un nuevo archivo cambiando el
nlmero consecutivo, por ejemplo, del E.O1 al E.02 y generando una nueva cifra de control.

6. Adjudicacion — Aplicacion de la Reglas de Readquisicion

Vencido el plazo para la presentacion de las aceptaciones a la Oferta y en virtud de lo establecido en
el Aviso de Oferta, bvc procedera a la adjudicacion de las aceptaciones validas recibidas. Se estima
que la adjudicacion podra ser informada el 10 de junio de 2025, en todo caso, el proceso de
adjudicacion podra llevarse a cabo dentro del plazo sefialado en el articulo 3.9.3.3 de la Circular Unica
bvc y sera notificado al mercado a través de la publicacion de un boletin informativo.

Se entendera por aceptaciones validas recibidas, aquellas que hayan sido registradas bajo el
cumplimiento de los requisitos descritos en el presente Instructivo Operativo y que en cumplimiento
de lo previsto en el Aviso, tengan las acciones disponibles en el momento en que se ejecute el proceso
de adjudicacion.

6.1. Reglas de Readquisicion — Criterios de Adjudicacion

La aplicacion de las Reglas de Readquisicién se realizara siguiendo los parametros que se describen
a continuacion:

6.1.1. Demanda Desierta: Si no se presentan aceptaciones a la Readquisicion
se declarara desierta.

6.1.2. Demanda valida menor o igual a Cantidad Maxima de Acciones a
Readquirir: Si se presentan aceptaciones a la Readquisicion por una
cantidad menor o igual a la Cantidad Maxima de Acciones a Readquirir, se
adjudica la totalidad de aceptaciones validas recibidas por la cantidad
demandada.

6.1.3. Demanda valida mayor a Cantidad Maxima de Acciones a
Readquirir: Si se presentan aceptaciones a la Readquisicion por una
cantidad mayor a la Cantidad Maxima de Acciones a Readquirir, se adjudica
por uno a uno rondas completas, siguiendo el proceso descrito a
continuacion:

6.1.3.1. Consolidacion de Aceptaciones Validas:
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El Sistema realiza la consolidacion de Aceptaciones Validas por Destinatario de la Oferta, consolidando
el nimero de acciones que aceptd vender por tipo de documento, nimero de documento y cuenta
inversionista.

6.1.3.2. Proceso de adjudicaciéon en virtud de la aplicacion de las
reglas previstas por el Emisor para la Readquisicion

El proceso de adjudicacion se realizara de acuerdo con lo previsto en el Aviso de Oferta, bajo el
esquema de uno a uno, que supone la entrega de una accién a cada aceptante de la Oferta que
presente aceptaciones validas por Rondas Completas, entendiéndose “Ronda Completa” como la
entrega de una accién garantizada a la totalidad de inversionistas consolidados que tengan demanda
insatisfecha.

La adjudicacion debe realizar la cantidad de Rondas Completas hasta agotar la Cantidad de Acciones
gue ofrece readquirir el Emisor. Cuando no alcancen las acciones para la Ultima Ronda Completa, no
se adjudicara esta Ultima ronda y se finalizara el proceso de adjudicacion en la Ultima Ronda
Completa.

En el evento en que no se garantice una accion en la primera Ronda a cada uno de los aceptantes
que tengan Aceptaciones Validas, se declarara desierta la adjudicacion.

6.1.3.3. Desconsolidacion de Aceptaciones adjudicadas:

Una vez finalizado el proceso informado en el numeral anterior, el sistema desconsolida a prorrata
de la cantidad adjudicada a cada accionista en las aceptaciones incluidas.

6.2. Confirmacion y bloqueo de las acciones adjudicadas para el cumplimiento
de la Readquisicion de Acciones.

bvc entendera como ofertas de venta en firme, todas las aceptaciones validas recibidas ingresadas
en el Sistema.

De acuerdo con lo anterior, bvc verificara la disponibilidad de las acciones en deceval a partir del
cierre del periodo de recepcidn de aceptaciones y procedera a rechazar aquellas aceptaciones que
no cuenten con los saldos disponibles.

Una vez verificados los saldos y a partir del cierre del periodo de recepcion de aceptaciones, bvc
procedera a realizar el proceso de bloqueo de las acciones, para garantizar la disponibilidad de las
mismas en el proceso de adjudicacion y cumplimiento. Con dicho bloqueo, se determinara la cantidad
de acciones validas para adjudicacién, que seran informadas al Mercado a través del Boletin
Informativo de resultados. A partir de ese momento, las aceptaciones u 6rdenes de transferencia de
venta seran firmes, irrevocables, exigibles y oponibles frente a terceros.

6.3. Suspension de la adjudicacion
En caso de presentarse algun problema técnico o inconveniente operativo, la adjudicacion podra
suspenderse temporalmente hasta que se reparen o resuelvan los mismos, sin que por motivo de

dicha suspension se pueda exceder el término establecido en el articulo 3.9.3.3. de la Circular Unica
bvc y el Aviso para que bvc informe el resultado de la adjudicacion.

6.4. Informe del resultado de la Readquisicion
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Para todos los efectos la fecha de adjudicacion de la Readquisicion y de aplicacion efectiva de las
Reglas de Readquisicion sera la fecha en que la bvc realice la aplicacion de las Reglas de
Readquisicién y lo informe al mercado de manera general a través de un boletin informativo y a las
SCB participantes a través del Back Office de bvc.

7. Registro de las operaciones resultantes de la adjudicacién de la Readquisicion

En la fecha de adjudicacion, bvc realizara el registro de las acciones adjudicadas a través del modulo
principal de backoffice. A partir de este momento, las SCB podran consultar las operaciones
adjudicadas en la ruta Complementar y Cumplir/ Cumplimiento/ Mddulo de Cumplimiento. Los folios
podran ser identificados por el prefijo 120.

El registro de las operaciones resultantes de la adjudicacion en el sistema electrénico de transacciones
e informacion de bvc se realizard en Pesos, moneda legal colombiana.

8. Complementacion

Las operaciones resultantes se visualizaran complementadas por la punta de venta con la informacion
ingresada en el Formulario Electrénico y en la punta de compra con la informacién del Emisor.

Es responsabilidad de las SCB asegurar la consistencia y exactitud de la informacion ingresada en el
Sistema dispuesto para la recepcion de aceptaciones de la Readquisicion.

No se permite la re-complementacion directa por parte de las SCB teniendo en cuenta que bvc debe
garantizar las premisas y controles previstos en los numerales 1 y 2 del presente Anexo.

No sera posible realizar el proceso de fraccionamiento de las operaciones adjudicadas por la punta
de venta.

8.1. Proceso de re-complementacion

Una vez surtido el proceso de registro de operaciones, de ser requerido por la SCB y siempre que no
se modifique al inversionista adjudicado, bvc atendera las solicitudes de correccién que le sean
informadas.

Para la correccion, la SCB o Custodio debera presentar a mas tardar en la fecha de adjudicacion,
antes de las 4:00 p.m, la solicitud de correccion mediante correo electronico enviado por el
representante legal o la persona autorizada ante bvc para solicitar modificaciones a la direccion de
correo electrénico correcciones@bvc.com.co, adjuntando el formato dispuesto para tal fin que se
encuentra en el Anexo 4 “Formato Solicitud de Modificaciones y Correcciones”, del presente
Instructivo Operativo. En caso que las operaciones se encuentren dentro del modelo de custodia, se
debera adjuntar autorizacién del custodio que tenga la operacion a su cargo.

De acuerdo con lo anterior, bvc dara respuesta a las solicitudes que no modifiquen las condiciones
de la oferta o los datos de los inversionistas adjudicados.

9. Balance de Compensacion
La informacion de las operaciones adjudicadas se vera reflejado en el Balance de Compensacion del

modulo principal del aplicativo backoffice, que se encuentra en la ruta Complementar y Cumplir/
Compensacion/ Balance de Compensacion consultando por el filtro del dia de su liquidacion a partir
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de la adjudicacion de las operaciones.
Una vez generado se ubica en la ruta C:\ecu\DAT\BALANCE.TXT
10. Operaciones con cumplimiento a través de Custodios

En caso de que la compensacién y liquidacion de operaciones adjudicadas se realice a través de un
Custodio, incluso aquellas operaciones correspondientes a inversionistas no residentes cuyas
acciones estén bajo un custodio, las SCB estan en la obligacion de ejecutar el modelo operativo de
custodia dispuesto por bvc, para que los custodios estén en capacidad de compensar y liquidar
dichas operaciones directamente. En todo caso, en el evento en que el Custodio no acepte la
operacion, sera responsabilidad de la SCB el cumplimiento de la misma.

De acuerdo con lo establecido en el presente Anexo, una vez adjudicadas las aceptaciones validas
recibidas, las mismas seran firmes, irrevocables, exigibles y oponibles frente a terceros, de
conformidad con lo establecido en el articulo 3.3.3.14 del Reglamento General de la Bolsa.

En este caso, las SCB deberan crear y trasladar paquetes al custodio correspondiente por el Menu
Complementar y Cumplir/ Custodios/ Pizarra gestion de paquetes.

De esta manera los estados de paquetes podran visualizarse de la siguiente manera:

S: Paquete creado

T: Paquete en traslado

P: Pre-Aceptado por el custodio

A: Paquete aceptado por el custodio
R: Paquete rechazado por el custodio

El proceso de empaquetamiento de operaciones y traslado de paquetes podra ser realizado por
las SCB en la fecha de notificacion de resultados de la adjudicacion y registro de las operaciones
en el sistema backoffice por parte de bvc, a mas tardar a las 4:00 p.m.

El Custodio podra identificar desde su modulo principal de backoffice por la ruta Complementar
y Cumplir/ Custodios/ Pizarra gestion de paquetes las operaciones y los paquetes susceptibles
de cumplir por este modelo. El proceso de aceptacion/rechazo de paquetes por parte de los
Custodios podra ser realizado hasta el dia previsto para el cumplimiento, a mas tardar a las 11:00
a.m, y se podra generar por pantalla desde la pizarra Gestién de Paquetes.

Es de recordar que en el momento del traslado el afiliado podra adicionar el Administrador.

11. Cumplimiento, compensacion y pago

La compensacion y liquidacion de las operaciones se realizara a través de los sistemas de
compensacion y liquidacion de bvc bajo el mecanismo de “Entrega contra Pago con Compensacion
Neta Diaria” hasta las 4:00 p.m. del dia de cumplimiento de la operacion. De acuerdo con lo
establecido en el Aviso, el cumplimiento se llevara a cabo en el tercer dia habil siguiente (T+3) ala
fecha en que la bvc haya informado los resultados de la Oferta mediante boletin informativo.

Para las operaciones por la punta vendedora se cobrara la tarifa que corresponde al Plan Tarifario

de renta variable de la respectiva SCB, conforme con lo descrito en el articulo 6.5.1 de la Circular
Unica de bvc.
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12. Informacion

Los archivos con la informacion de las operaciones adjudicadas y las papeletas de liquidacion se
encuentran disponibles en el médulo Complementar y Cumplir. El archivo con la informacién de las
operaciones adjudicadas de cada SCB, se genera desde la ruta Complementar y Cumplir/ Usuario/
Traspaso de informacion/ Liquida BVC-V3.

En el evento en que las operaciones adjudicadas superen 10 mil registros, la informacion
correspondiente al archivo de liquidacion (liquida) y las papeletas de liquidacion, sera entregada a
través de la bitacora del SIID] a cada SCB a los usuarios que para el efecto se encuentren
previamente autorizados, de acuerdo con lo previsto en el siguiente numeral.

13. Definicion de Usuarios autorizados para envio de Informacion por bitacora

Con el fin de conocer las personas autorizadas para recibir la informacion de las operaciones
adjudicadas vy registradas en backoffice a través de bitacora SIID] en los eventos sefialados en el
numeral anterior, cada SCB debera remitir desde un correo electrénico autorizado, un correo con el
asunto: “Contactos autorizados para recibir informacion por bitdcora READQUISICION NUTRESA.”, al
correo sac.co@nuamx.com, donde se informe los datos de hasta dos (02) personas autorizadas.

Los datos de las personas autorizadas que se requieren son:

Nombre completo del Usuario

Perfil (Puede ser Operador o Revisor)

Cddigo de Usuario de SIIDJ]

El usuario autorizado debe estar activo en el sistema.

Esta informacion debe ser remitida a mas tardar en la fecha de cierre del periodo de recepcion de
aceptaciones.

14. Condiciones y forma de entrega de lo vendido

Las SCB vendedoras de la operacién deberan cumplir con la entrega de lo vendido en condiciones
de ser transferido al comprador, es decir, libre de gravamenes, limitaciones al dominio, limitaciones
al ejercicio de los derechos contenidos en el valor y de cualquier demanda, medida cautelar o pleito
pendiente que pueda afectar la propiedad o su libre negociabilidad.

15. Recomendaciones

Las SCB cuyos vendedores estén interesados en participar en la Oferta, deberan verificar al momento
de presentar la aceptacion, que contaran con los saldos disponibles, cumpliendo con las condiciones
previstas en el Instructivo Operativo.

16. Procedimiento alterno y medidas de contingencia en caso de fallas del Sistema
De conformidad con lo previsto en el articulo 3.3.3.10 del Reglamento General de bvc en caso de
fallas del Sistema que ocasionen una contingencia, se informara de manera inmediata, mediante
Boletin Informativo el plan de contingencia.

Las fallas del Sistema que ocasionan la contingencia son las siguientes:

1. Indisponibilidad total del Sistema durante el periodo de recepcion de aceptaciones.
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2. Indisponibilidad parcial del Sistema, que a juicio de bvc pueda afectar la recepcion de
aceptaciones.

3. Funcionamiento inadecuado de cualquiera de los moédulos del Sistema, que a juicio de bvc
pueda afectar la recepcion de aceptaciones y/o el proceso de adjudicacion.

bvc podra ampliar los horarios de recepcién de aceptaciones en los eventos que considere, asi se
haya restablecido el funcionamiento del Sistema.

El proceso alterno descrito en el presente numeral podra ser también habilitado bajo circunstancias
que a juicio de bvc lo ameriten.

En todo caso las SCB deberan informar a bvc, a través de la linea de Servicio al Cliente (601)
3139000 opcidn 1 o el area de Operaciones Especiales opcion 7, cualquier evento que identifique
relacionado con fallas y/o intermitencias del Sistema. En adicion a lo anterior, las SCB deberan seguir
las instrucciones emitidas por bvc asociadas al procedimiento alterno y medidas de contingencia
cuando se presente suspension parcial o total del Sistema.
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ANEXO No. 2.
Gestion de usuarios administradores de SCB

1. Solicitud Usuarios Administradores

Las SCB que no cuenten con usuario Administrador del Sistema de Emisiones y Enajenaciones para
participar en la Readquisicién de Acciones del Emisor, deberan solicitar la creacion de un usuario
administrador en el Sistema al area de Servicio al Cliente de bvc, a los correos electrénicos
usuarios@nuamx.com operacionesespeciales@nuamx.com, adjuntando:

1. Carta de solicitud (numeral 4 del presente anexo)
2. Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias
3. Copia del documento de identidad del administrador de usuarios

La SCB debera designar como funcionarios administradores de usuarios y contrasenas, de acuerdo
con su respectivo régimen legal, a personas capacitadas y competentes, y velar porque estos actten
de acuerdo a las disposiciones aplicables y usen de forma adecuada las contrasefias de acceso al
Sistema.

El proceso de atencion de solicitudes para efectos del Gltimo dia de recepcion de aceptaciones se
tendrd un tiempo estimado de respuesta de una hora, se recomienda a las SCB tener en cuenta este
tiempo para efecto de las solicitudes que remitan a bvc.

Al momento de diligenciar la Carta de Solicitud, se debera tener en cuenta que la informacion de las
direcciones IP publicas que deberan permanecer fijas, deben corresponder a las IP de salida a internet
por la cual el usuario realice la conexion al sistema.

2. Entrega de Usuario y clave a los Usuarios Administradores

La bolsa procedera a la entrega de los usuarios administradores y sus correspondientes claves a
través de correo electrénico cifrado a los correos designados por cada SCB en la respectiva solicitud.
Cualquier informacion de esta entrega favor comunicarse con el area de Servicio al Cliente al teléfono
(601) 3139000 opcidn 1.

Si el usuario administrador ha sido asignado y la SCB requiere una modificacion del mismo, debera
solicitarlo segun lo informado en el presente numeral.

Una vez bvc realice la entrega de los usuarios administradores, cada SCB debera realizar la creacién

de sus usuarios operadores, de acuerdo con lo sefialado en el Anexo No.3 del presente Instructivo
Operativo.
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3. Carta de solicitud
Ciudad, Fecha

Senores
I}olsa de Valores de Colombia S.A.
Area de Servicio al Cliente

Asunto: Proceso de creacion de Administradores de Usuarios y Contraseiias
para Sociedades Comisionistas de Bolsa ("SCB"”) en el Sistema de
Emisiones y Enajenaciones SEE

Apreciados Sefiores:

Atentamente solicitamos a la Bolsa de Valores de Colombia S.A. (en adelante “Bolsa” o “bvc”) la
creacion o modificacion del usuario con perfil “Administrador de Usuarios y Contrasefias” para la
SCB (nombre de la SCB) en el Sistema de Emisiones y Enajenaciones SEE (Solo aplica para crear
o modificar usuarios con perfil “*Administrador de Usuarios y Contrasefas”).

Creacion SI __ NO__
Modificacion SI__ NO__

Datos del usuario:

e Nombre y cddigo de la SCB.

e Nombres y apellidos del usuario administrador designado por la
entidad.

e Tipo y Nimero de Documento de Identificacion.

e Fecha y Ciudad de expedicion de la cédula.

e Fecha de nacimiento.

e Teléfono fijo de contacto — Celular.

e Ciudad y direccién de domicilio para envio de correspondencia.
e Correo electronico institucional.

e Cargo que desempefiia en la entidad.

e Fecha de ingreso a la entidad.

e Ultima entidad universitaria en la que haya obtenido diploma.

e Hasta quince direcciones IP publicas que deberan permanecer fijas.

Autorizamos expresamente a la Bolsa crear o modificar el usuario solicitado y proporcionarle su
respectiva clave de acceso al Sistema de Emisiones y Enajenaciones, al perfil requerido en la
presente Comunicacion.

Con la firma de este documento se entiende que el titular de los datos autoriza de manera
expresa e inequivoca a la Bolsa para mantener y manejar la informacion que se ha incorporado
en las bases de datos manejadas por la Bolsa, y especialmente para permitir su recoleccién,
almacenamiento, uso, supresion, procesamiento, compilacién, tratamiento, actualizacién y para
compartir y disponer de dichos datos para las finalidades mencionadas. Los datos personales de
las personas que por virtud de un contrato adquieren la calidad de Proveedores y/o Clientes de
bvc son compilados, almacenados, consultados y transmitidos para efectuar todas las actividades
tendientes efectuar las gestiones pertinentes para el desarrollo de la etapa pre contractual,
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contractual y pos contractual con la Bolsa.

El Titular podra ejercer en cualquier momento los derechos que le asisten, en especial: conocer
la informacién, solicitar la actualizacién, rectificacion y/o supresion o revocar el consentimiento
otorgado para el tratamiento de datos personales, a través del correo electrénico
sac.co@nuamx.com o al teléfono (601) 3139000 opcidn 1.

La presente autorizacién se solicita en cumplimiento de la Ley 1581 de 2012, reglamentada por
el Decreto 1377 de 2013 y se expide para que la Bolsa trate los datos personales recolectados
de manera leal, licita, segura y confiable para los fines sefialados en el presente documento y en
las Politicas de Tratamiento de la Informacién, disponibles para consulta en la pagina
https://gobiernocorporativo.bvc.com.co/ seccion Normas Corporativas.

Firma (Representante Legal)
Nombre y Apellidos.
Tipo y Documento de identidad.

Anexos:
o Certificado de existencia y representacion legal no mayor a 30 dias, expedido por la
Superintendencia Financiera de Colombia.
o Copia del documento de identidad del administrador de usuarios.
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ANEXO No. 3
Manual gestion de Usuarios Operadores y Gestion de Aceptaciones

1. Introduccion

El presente manual indica paso a paso el funcionamiento del diligenciamiento de las aceptaciones a
la Oferta y cesion de derechos de la Oferta.

El manual especifica el desarrollo de cada actividad, las secuencias que se deben seguir, los datos
requeridos en el proceso y la descripcion de los campos que el usuario debe diligenciar.

2. Acerca del Manual

El proposito de este manual consiste en proporcionar informacion general acerca del uso del Sistema
de Emisiones y Enajenaciones y se ha preparado como un documento de referencia para quienes
forman parte de la operacion en mencion con el fin de guiarlos en las diferentes funcionalidades y
opciones del menu del Sistema de Emisiones y Enajenaciones.

El material en este manual se ha elaborado principalmente para fines de capacitacion, por lo tanto
solo se pone a disposicion para fines informativos en relacién con la mencionada operacion.

3. Descripcion del Sistema

El Sistema puesto a disposicion por la bvc tiene las funcionalidades necesarias para que las diferentes
entidades y roles que participan en la Readquisicién de Acciones puedan desarrollar sus actividades.

4. Presentacion de Aceptaciones por las SCB

Las SCB deberan presentar sus aceptaciones (ofertas de venta) a través del Sistema dispuesto
por la bvc para el efecto, que operara bajo las condiciones que se indican a continuacion.

4.1 Horario oficial

Respecto al Sistema operaran las siguientes reglas:

() El periodo de recepcion de aceptaciones, asi mismo la hora de inicio y cierre de la
Readquisicion de Acciones correspondera a la establecida en el Aviso de Oferta Publica
y el presente Instructivo Operativo.

(ii) La hora oficial para la presentacién de demandas sera la hora del servidor que procesa
el aplicativo.

4.2 Suministro de usuarios y contraseiias del Sistema

La SCB deberd designar como funcionarios administradores de usuarios y contrasenas, de
acuerdo con su respectivo régimen legal, a personas capacitadas y competentes, y velar porque
estos actlien de acuerdo a las disposiciones aplicables y usen de forma adecuada las contrasefias
de acceso al Sistema.
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Los usuarios administradores seran los encargados de crear usuarios operadores, quienes, de
acuerdo con su respectivo régimen legal, podran poner aceptaciones de clientes ante la bvc para
la presente Readquisicion de Acciones.

En todo caso la SCB y el usuario administrador designado, seran los responsables por cualquier
irregularidad en la creacién y gestion de usuarios.

4.3 Ingreso al Sistema

Para ingresar al Sistema, el Usuario debera acceder al link que se enuncia en el numeral 3.
Caracteristicas generales del proceso operativo, del presente Instructivo Operativo e ingresar los
datos que solicita el sistema.

e Usuario *

Requerido

a Contrasena *

Requerido

INGRESAR

¢ Olvidé su contrasefia?

e Usuario: Corresponde al Login del Usuario entregado por la bvc (en caso de los Usuarios
Administradores de SCB) o al Usuario entregado por el Usuario Administrador de SCB (en
caso de los Usuarios Operadores).

e Contrasena: Cuando se ingresa por primera vez, corresponde a la contrasena entregada
por la bvc o el Usuario Administrador de SCB, segln corresponda. Una vez el usuario realice
el cambio de la misma, correspondera a dicho dato.

4.4 Olvido su contraseiia

Esta opcion permite recuperar la contrasefia, desde la pantalla de ingreso en la opcidn ¢ONido su
contrasena? . El sistema solicitara la confirmacién de la accién y una vez aceptado, se recibira un
correo con la nueva contrasefia:

Recuperacién de contraseia X

¢Esta seguro de que desea reestablecer su contrasena?

e OperalaSCB2 ACEPTAR a CANCELAR
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La nueva contrasefia ha sido enviada al correo registrado en el sistema.

OK

4.5 Cambio de Contrasena

Los usuarios Administradores y Operadores de los Agentes Colocadores contaran con la
opcion de “Cambio de Contrasena”.

Operador Prueba SCB1
Login: OpeSCB1
Ip acceso: 192.168.11.86

Ultimo login : 19/07/2018 5:29:08 p.m.

| Cambio de Contrasefia |

Cerrar Sesion

Por seguridad, después de ingresar por primera vez al sistema con la contrasena que se le
entrego, el sistema desplegara automaticamente el siguiente menu:

5. Usuario Administrador Agente Colocador:

El perfil de Usuario Administrador podra crear sus Usuarios Operadores, descargar el reporte de
demandas y consultar las cesiones realizadas por los mismos.
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5.1 Creacion de Usuarios

En el menu principal de la parte superior izquierda, se debera seleccionar: Administracion de Usuarios
/ Gestion de Usuarios / Nuevo Usuario.

Sistema de Emisiones y Enajenaciones

Operaciones en curso

Menu Principal X

@ Administracion de Usuarios A

Gestién de usuarios

Menu Principal

@ Administracion de Usuarios A

Festi{'m de usuarios I

Gestién de Usuarios

] /s a o 5]

Filtros de busqueda:

Tipo D ento v  Nimero de Documentc Logir Perf

|:| Tipo Documento Nimero Documento Login Perfil Estado Entidad

Para realizar la creacion de un nuevo usuario operador, por favor dirijase a la opcion “Nuevo

usuario” o el icono , una vez ingrese el Sistema le solicitara que diligencie la siguiente
informacion:
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Sistema de Emisiones y Enajenaciones

Filltros de:
bisqueda i
[0 e bocumese Haimase Dosumesta Legin Peetil Extade Entidad
O Codula g 13 deberacdl Administrader Riesgos ACTIVD 090 - Bolsa de Valores de Colombia
Ciudadania
ddula Adeninistrad BCHINEE
[ Céunce - smind Intstrador Opeacione ACTIVO 090 - Bolsa de Valores de Colombia
Ciudadania Espitiales
il L,
O Cidula de - P Administador Opataciones AETIVD 0901 Bolsa dit Valoees e Colombia
Ciudadania Fspn-cmk'-s

Usuario Nuevo

Numero Documento *

Nombres * Apellidos *

~ Emisor/Enajenante *

Afiliado al MEC * ~ Super Administrador *

Correo Electrénico * Login*

Campo requerido

Nota: los menus y submends que se muestren al usuario dependerd del perfil al cual esté
asociado.

0] Tipo Documento: Lista desplegable con las opciones (Cédula de ciudadania, Cédula de
extranjeria, NUmero de identificacion personal, Pasaporte, Niumero de Identificacion
tributaria - NIT)

(ii) Numero Documento: Campo Alfanumérico de 15 caracteres de longitud.

(iii) Nombre: Campo de texto de 50 caracteres, no permite caracteres especiales.

(iv) Apellidos: Campo de texto de 50 caracteres, no permite caracteres especiales.

(v) SCB/Entidad: Lista desplegable con las opciones de todas las SCB.

(vi) Emisor/Enajenante: Lista desplegable, Debe traer por defecto el mismo emisor o

enajenante asociado al usuario creador. En caso de que el creador sea otro tipo de
entidad el campo estara vacio.
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(vii)

(viii)

(ix)

(x)

(xi)

(xii)
(xiii)

(xiv)

Afiliado al MEC: Lista desplegable, Debe traer por defecto el mismo afiliado al MEC
asociado al usuario creador. En caso de que el creador sea otro tipo de entidad el campo
estara vacio.

Correo electrénico: Campo alfanumérico de 100 caracteres de longitud maxima.

Login: Es un valor Unico en el Sistema, una vez ingresado es inmodificable, éste campo
no permite caracteres especiales, A, o tildes.

Contraseiia: Campo modificable, la estructura de la contrasena debera ser minimo ocho
caracteres y maximo 15 caracteres, no debe contener caracteres consecutivos, debe
contener al menos un caracter en mayuscula, debe contener al menos un caracter
especial, debe contener al menos un caracter numérico.

Recuerde que en caso de modificacion, la nueva contrasena debera ser diferente a las
tres Ultimas contrasefias ingresadas y contener caracteres numeéricos y alfabéticos.

Confirmar Contraseiia: Corresponde a la informacién ingresada en el campo previo,
en caso de no coincidir el Sistema le notificard que las contrasenas no coinciden.

Perfil: En éste campo Unicamente se podra hacer la seleccion de usuario operador.

Estado: En éste campo se cuentan con tres opciones para administracion de perfiles
(Activo, Inactivo y Bloqueado).

Direcciones IP Autorizadas: En éste campo se podra diligenciar hasta quince
direcciones IP autorizadas, éstas tendran que ser fijas y publicas.

Esta seguro que desea incluir el nuevo usuario?

CANCELAR 0K

El Usuario se ha creado con éxito

ACEPTAR!

Una vez diligencie los campos, guarde el usuario creado y remitalo al operador
correspondiente.
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El Usuario Administrador del Agente Colocador puede crear hasta 10 Usuarios Operadores.
Una vez estos sean creados, los mismos se visualizaran en la parte inferior del médulo.

Gestién de Usuarios

c 7 [+ ] or 5]

Filtros de bisqueda:

|:| Tipo Documento Nimero Documento Login Perfil Estado Entidad

[J cedulade Ciudadania 2 OpeOE Operador Agente Colocador ACTIVO 999 - SCB BVC pruebas OF

5.2 Madificacion de Usuarios

Para realizar la modificacion de la informacién diligenciada de alguno de los Usuarios
Operadores creados, se debe seleccionar el usuario a modificar y luego marcar la opcion
Modificar Usuario asi:

Gestién de Usuarios

N
c Vs a o &
Modificar Usuario
Filtros de busqueda:
[  Tire Documento Niimero Documento Login Perfil Estado Entidad
Cédula de Ciudadania 8 OpeoE Operador Agente Colocador ACTIVO 999 - SCB BVC pruebas OF

Nota: Es importante seguir el orden de los pasos descritos anteriormente para que el sistema
permita la modificacién de la informacién. Se podran modificar Unicamente los siguientes
datos: 1. Tipo de documento, 2. NiUmero Documento, 3. Nombres, 4. Apellidos, 5. Correo
Electrénico, 6. Perfiles, 7. Estado, 8. Direcciones IP Autorizadas.

5.3 Generar Reporte de Usuarios

Se deben seleccionar los usuarios a los cuales se les desea realizar la consulta y luego se
debe marcar la opcidon Generar reporte Usuarios.
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Gestién de Usuarios

c /s <] or o]

Filtros de busqueda:

D Tipo Documento Nimero Documento Login Perfil Estado Entidad

[J céduiade ciudadania 8 OpeOE Operador Agente Colocador ACTIVO 959 - SCB BVC pruebas OF

En ambas opciones el sistema permitira seleccionar el formato en el cual se desea descargar
=
tormacin: Excol)
la informacion: Excel 0 PDF mezzmm
EReportes X

Seleccione el tipo de reporte

El reporte de usuarios X = existentes descargado contiene
los siguientes campos:

REPORTE DE USUARIOS
EXISTENTES
Tipo de Documento
Numero de Documento
Nombres
Apellidos
Login
Entidad Asociada
Correo electrénico
Perfil
Estado

5.4 Desbloquear Usuario

Si un Usuario Operador ha sido bloqueado y se desea desbloquear, se debe seleccionar el
usuario a desbloquear en la lista de la parte inferior e ingresar por el boton Desbloguear
Usuario:

26



Gestion de Usuarios

c s [+ ] or &
Filtros de busqueda:

[ Tipo Documento Nimero Documento Login Perfil Estado Entidad

Cédula de Ciudadania 8 OpeOE Operador Agente Colocadar BLOQUEADO 999 - SCB BVC pruebas OE

5.5 Usuario Operador Agentes Colocadores:

En el mend principal se visualizaran las operaciones en curso en las que el Agente Colocador
estd autorizada a participar, sobre las cuales debera dar clic para ingresar:

.\:, /. N G(upo

" nutresa

6. Procedimiento para ingreso y modificacion de aceptaciones en el Sistema

Dentro de este mddulo el Usuario Operador podra ingresar, visualizar, modificar (Unicamente el
mismo dia de ingreso de la aceptacién), y descargar reportes de las demandas ingresadas por el
mismo

6.1 Nueva Demandas:

Botc’m Nueva Demanda: Dando clic en este botén se mostrara el formulario para ingresar una
nueva demanda al sistema, la cual esta dividida en dos secciones:

La primera seccidon permite el ingreso de tipo y nimero de documento del inversionista, se visualizara
la siguiente ventana:
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Fruepas tuncionales readquisicion

GESTION DEMANDAS ADJUDICACION DEMANDAS POR CARGA MASIVA

C

Buscar por:
Nimero formulario Tif Ingreso Demandas X 0=

. DATOS DEL INVERSIONISTA
Filtros de

busqueda:

Numero de formulari ~ Entidad

Tipo Documento Aceptante *  ~ Nimero Decumente Aceptante *

D Namero Formulario Fecha y Hora Ingreso Demant

Pasaporte 46417371 JMOCHOA 31/10/2023 3:01:35 p.m,

Datos del
Inversionista

NOMBRE
DEL

PARAMETR

TIPO DE
CAMPO

VALOR DEL

CARACTERISTICAS

OBSERVACIONES

Tipo Lista Valor Definido | Permite seleccionar el tipo | Campo obligatorio.

Documento | Desplegable | por el usuario | de documento del En caso de que no se

Aceptante inversionista. diligencie debe salir el
mensaje “Campo
requerido”.

Numero Campo de Valor Definido | Permite digitar el nimero | Campo obligatorio. En

Documento | Texto por el usuario | de documento. caso de que no se

Aceptante Maximo 15 caracteres, no | diligencie debe salir el

permite la “f\”, caracteres
especiales o tildes, en
caso de digitarlos arrojara
el mensaje “Caracteres
invalidos”. Los
documentos de
identificacion que no
aceptan letras son la
cédula de ciudadania,
tarjeta de identidad y el
NIT.

mensaje “Campo
requerido”. En caso de
ingresar caracteres que
no correspondan al tipo
de documento debe
salir el mensaje
“Caracteres invalidos”.

En caso de diligenciar los datos de un inversionista que no existe en la base de datos de
Destinatarios, saldra el mensaje de alerta “No existe inversionista”, asi:
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M\ Mensaje Alerta >

MNo existe el Inversionista

ACEPTAR

Se debe dar clic en el boton “ACEPTAR”.

La segunda seccion permite el ingreso de datos de la demanda y del inversionista. Esta dividida en
dos partes: i) Datos del inversionista, ii) Datos de la oferta, asi:

DATOS DEL INVERSIONISTA

Tipo Documento Aceptante * Numero Documento Aceptante *

Cédula de Ciudadania ~ 1072658172

Nombre Inversionista

NVERSIONISTA PRUEBAS PNATURALT

Afiliado Mec

Especial Fiduciario Referencia comisionista Leo *

DATOS DE LA OFERTA

Nimero cuenta Inversionista ~ Nuidmero maximo de Acciones a suscribir
Precio Acciones § Cantidad Minima

538,00
Numero de Acciones a suscribir * Mento total a pagar (COP)

Porcentaje de comision

A continuacion, se describen los campos del formulario de ingreso de demandas para la operacion
de Readquisicion de Acciones:
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MODULO

NOMBRE
DEL

TIPO DE

PARAMETR CAMPO

VALOR DEL
CAMPO

CARACTERISTICA
S

OBSERVACIONES

Datos del
Inversionista

(o)

Tipo . . Permite seleccionar
Lista Valor Definido : . .
Documento Desplegable |por el usuario el tipo de documento |Campo obligatorio.
Aceptante Pleg P del Destinatario.
Permite digitar el
numero de
documento.
Maximo 15 Campo obligatorio. En
caracteres, no caso de que no se
permite la “f”, diligencie debe salir el
caracteres especiales |mensaje “Campo
Numero . o tildes, en caso de |requerido”. En caso
Campo de Valor Definido | . . s .
Documento - digitarlos arrojara el |de ingresar caracteres
Texto por el usuario w
Aceptante mensaje “Caracteres |que no correspondan
invalidos”. Los al tipo de documento
documentos de debe salir el mensaje
identificacion que no |“Caracteres
aceptan letras son la |invalidos”.
cédula de ciudadania,
tarjeta de identidad y
el NIT.
El Sistema mostrara
por defecto el
Nombre Campo de Valor nombre del Campo
Inversionista | Texto Predeterminado |inversionista segin  |Predeterminado
tipo y nimero de
documento.
El Sistema mostrara
por defecto la
Afiado MEC | CMPo de  |Valor Covaro que ess |CamP0
Texto Predeterminado|. q Predeterminado
ingresando la
demanda esté
asociado.
Permite digitar el
especial fiduciario de
la entidad .
. o .. |Campo opcional. Solo
inversionista. Maximo -
. _ se habilita cuando se
Especial Campo de Valor Definido |(3) tres caracteres . .
N - < selecciond en Tipo
Fiduciario  |Texto por el usuario |alfanumeéricos, no

permite digitar la
letra "R\ ni
caracteres
especiales.

Documento Aceptante
NIT.
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Permite digitar la

referencia
comisionista LEO de
la demanda
Refe_rc_anc_la Campo de Valor Definido ingresada. Maximo . .
comisionista : ocho (8) caracteres |Campo obligatorio
Texto por el usuario L
LEO alfanuméricos, no
permite digitar la
letra "1 ni
caracteres
especiales.
NGmero lsta de cuentas AR SUINAE
Lista Valor definido |Deceval asociadas al | ... 9€d .
cuenta : . diligencie debe salir el
. . . |Desplegable |por el usuario |usuario en la base de .
Inversionista . . mensaje “Campo
destinatarios -~
requerido”.
Numero de
. ; Campo
, acciones/titulos .
Numero - predeterminado. Se
- maximas que el
maximo de . o completa
. Campo de Valor inversionista puede "
Acciones / . -~ automaticamente
. Texto predeterminado |suscribir -
Titulos a . cuando se selecciona
g dependiendo del e
suscribir X . el campo “Numero de
saldo disponible en la cuenta Inversionista”
Datos de la cuenta Deceval '
Oferta
Precio de suscripcion
Precio Campo de Valor de la accién/del titulo |Campo
Accion Texto predeterminado |segln predeterminado
parametrizacion.
Numero de
acciones/titulos
Cantidad Campo de Valor minimos que el Campo
Minima Texto predeterminado |inversionista puede |predeterminado

suscribir segln
parametrizacion.

31




Ndmero de
Acciones a
suscribir

Campo de
Texto

Valor definido
por el usuario

Permite digitar la
cantidad de acciones
gue se desea
suscribir por parte
del inversionista.
Maximo diez (10)
caracteres. En caso
de digitar un valor
superior al del campo
“NUmero maximo de
Acciones a suscribir”
saldra el mensaje
“Cantidad de
Acciones invalida”.
En caso de digitar el
numero cero (0) o no
digitar ningln
numero saldra una
ventana con el
mensaje “Cantidad
de Acciones invalida.
Debe ser mayor a
cero”.

Campo obligatorio.

En caso de que no se
diligencie debe salir el
mensaje “"Campo
requerido”.

Monto total
a pagar
(CopP)

Campo de
Texto

Valor
predeterminado

Monto total a pagar
por el inversionista
segln precio y
nimero de
acciones/titulos a
suscribir.

Campo
predeterminado. El
Sistema lo calcula
automaticamente.

Porcentaje
de Comision

Campo de
Texto

Valor definido
por el usuario

Permite colocar un
porcentaje de
comision maximo del
100,000 con tres (3)
enteros y tres (3)
decimales separados
por una coma

Campo opcional.

Luego de que el Sistema valide todos los campos y estos sean correctos, el usuario podra dar clic en

el boton Guardar B , después de esto saldra una ventana de confirmacion, asi:

Esta seguro que desea incluir la demanda?

CANCELAR

OK

Al dar clic en el boton “"CANCELAR”, se cerrara el mensaje y quedara habilitada de nuevo la ventana

“Ingreso Demandas”.
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Al dar clic en el botdn “OK”, el Sistema guardara la demanda y saldra una ventana con el nimero de
formulario y la confirmacion del ingreso de la demanda como el siguiente:

El formulario 3 se ha ingresado con éxito

ACEPTAR!

Se debe dar clic en el boton “"ACEPTAR". Luego quedara habilitada de nuevo la ventana “Gestion
Demandas”.

Para diligenciar una Demanda se debe tener en cuenta lo siguiente:

e Los campos marcados con (*) deben ser diligenciados en su totalidad o de lo
contrario no se permitird guardar la demanda

e El nombre de inversionista se generara automaticamente una vez se realice el ingreso
de Tipo de documento y Nimero de Documento.

e El campo “Especial Fiduciario” sélo se habilita en el caso que aplicara para Personas
Juridicas.

e El campo “Monto total” no es editable, el sistema calcula esta cantidad de forma
automatica, una vez ingresado el nimero de acciones a solicitar.

6.2 Modificar demanda

Readquisicibn PRUEBAS OPE ESPE

GESTION DEMANDAS

Buscar por:

Filtros de
busqueda: . -

d ' 70041849 010operador 30/127201% 248

&
4 Boton Modificar demanda: Se debe seleccionar una demanda y después dar clic en este botdn
para realizar alguna modificacion.
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En caso de no haber seleccionado alguna de las demandas saldra el mensaje “Debe seleccionar una

demanda de la lista”, asi:

Debe seleccionar una demanda de la lista

ACEPTAR

Se debe dar clic en el boton “ACEPTAR”.

En caso de seleccionar mas de una demanda saldra el mensaje “Solo puede modificar una

demanda”, asi:

Solo puede modificar una demanda

ACEPTAR

Se debe dar clic en el botdn “ACEPTAR”
Al seleccionar solo una demanda se podra realizar la modificacién del campo correspondiente.

Esta seguro que desea modificar la demanda?

CANCELAR 0K

Al dar clic en el botdn “"CANCELAR”, se cerrara el mensaje y quedara habilitada de nuevo la ventana
“Modificacion Demandas”.

Al dar clic en el botdn “OK”, el Sistema guardara la demanda y saldra una ventana con el nimero de
formulario y la confirmacion de la modificacién de la demanda como el siguiente:

El formulario 2 se ha modificado con éxito

ACEPTAR!

En la pantalla principal de “Gestién de demandas”, aparecen las demandas con el estado actualizado,
después de la modificacion.
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Readquisicion PRUEBAS OPE ESPE

GESTIGN DEMAMDAS CESION DE DERECHOS GESTION DE INVERSI0HI ST Al ACI(8
.
o 7 -] a -]
Buscar par:
0=
Fitros de busqueds:
L sogmegrp Fermularss Tigs Dacuments Hamers Decuments Login Operadar Ingreso Fecha y Hera apresd emandy Exada
4 TR i, sre 2401172008 111521 A MOEFICADA
TSI admin_sex 231172008 50411 pn. INGRESADA
vauin oo QAR i 1901172008 5520 ELRAIMAL
5 adiri_see ¢ T
Chudadanin - - dhbkidy .

Los datos contenidos en los formularios son responsabilidad exclusivamente de la SCB que registra
la oferta ante bvc.

bvc podra realizar rechazos de las aceptaciones que considere que afecten el debido proceso de la
Readquisicion vigente, sin perjuicio de notificacion a la respectiva SCB, ya que el estado de las
aceptaciones es verificable en el Sistema.

Es importante tener en cuenta que los campos del formulario solo se podran modificar durante el
horario establecido para el ingreso de aceptaciones en el sistema, el mismo dia que fue ingresada la
aceptacion, no se podran realizar modificaciones posterior al cierre del horario o en dias posteriores
a dicho ingreso.

Cuando el usuario operador intente modificar una aceptacion de un dia diferente al mismo dia de
ingreso se mostrara el siguiente mensaje:

Readquisicion PRUEBAS OPE ESPE X
GESTION
A Mensaje Alerta X
Buscar por: Esta operacion solo permite la Modificacion de las demandas ingresadas el dia de hoy
Filtros de ACEPTAR
busqueda: NOmErs e tormulano Tino Document ~ NOMErs de Documents  Login Fatad ~ “Entidad
D Numera Formulario Tipo Documento Mumero Documento Login Operador Ingreso Fechay Hora In <

6.3 Reglas Especiales Sobre el Formulario:

Respecto a la presentacion de las demandas se aplicaran las siguientes reglas:
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(M Una vez ingresada una aceptacion en el Sistema, se entiende que es en firme y debe
cumplirse si es declarada como valida por bvc..

(ii) No se admiten envios o reenvios una vez cerrado el periodo de recepcidn de
aceptaciones.

(iii) No hay lugar a eliminacion de aceptaciones, salvo los rechazos previstos previamente
por bvc.

7. Funcionalidad de Carga Masiva de Aceptaciones

El Sistema cuenta con la funcionalidad de carga masiva de operaciones a través de la cual los usuarios
operadores podran cargar hasta un maximo de 100 aceptaciones por archivo de cargue.

La funcionalidad esta disponible en el submen( de Demandas por Carga Masiva.

Una vez ingrese al mddulo, este desplegara una ventana en la cual se realiza el cargue de
aceptaciones.

Fruebas Tuncionales readquisicion

GESTION DEMANDAS ADJUDICACION DEMANDAS POR CARGA MASIVA

Q
a
»

Seleccionar archivo | Ninguno archivo selec.

Filtros de busqueda:

Login Operadar ingreso Entidad Mombre del Archivg Fecha y hota Procesamiento

——" 000 =508 SEED0231030_003.1x1 301072023 04:02:05p.m.

Ui 1 000 =508 prusta SEED0231030_004. 121 30V 10F2023 04241 pum

ooo o

Hed [rorr L p— SEED 0231030005 1t 301072023 04:29:16p.m

En esta funcionalidad podran descargar un archivo de prueba con extension “.txt” con un ejemplo
de la estructura de cargue de las aceptaciones.

Boton Examinar: Le permite seleccionar el archivo de cargue desde cualquier ruta en su
ordenador.

7.1 Estructura del Archivo de Carga Masiva de aceptaciones

El archivo de cargue masivo, sigue la siguiente estructura, delimitada por punto y coma (los
campos opcionales se dejan en blanco y también deben estar delimitados por punto y coma):

LONGITUD

ORDEN DEL NOMBRE DEL

MAXIMA EN TIPO DATO OBLIGATORIEDAD
CAMPO DIGITOS CAMPO
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1 1 Origen de la Alfanumérico Obligatorio
operacion Se debe ingresar la letra "N” o “*n” 9
2 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
TEXTO.
Se ingresa la letra segln corresponda:
“C” 0 “¢” - Cédula de Ciudadania
Tipo Documento "N"” 0 "n” - Nit . .
3 1 Aceptante “T" o ™" - Tarjeta de Identidad Obligatorio
“I” 0 “i" - NIP o NUIP
“E” 0 “e” - Cédula de Extranjeria
“P” 0 “p” - Pasaporte
Alfanumérico o Numeérico segun el tipo de
4 15 Numero Documento documento seleccionado. Obligatorio
Aceptante No permite caracteres especiales, tildes o 9
ﬁ.ll
Digito de . Obligatorio solo para
> 1 Verificacion Numérico NIT
Alfanumérico
Nombre . . . . .
6 50 - No permite caracteres especiales, tildes o Obligatorio
Inversionista A
7 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
8 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
Opcional para el tipo
Alfanumérico. de documento NIT.
9 3 Especial Fiduciario | No permite caracteres especiales, tildes 0| No aplica para los
. demas tipos de
documentos.
Referencia Alfanumérico.
10 8 L No permite caracteres especiales, tildes o Obligatorio
comisionista Leo 5
11 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
12 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
13 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
14 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
15 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
16 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
17 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
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18 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional

NUmero cuenta . . .
19 8 Inversionista Numérico Obligatorio
20 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional

Numérico
21 12 N“'l“ero de Accpn_es Se ingresa la cantidad de acciones a Obligatorio
/Titulos a suscribir e .,
adquirir. Debe ser un numero entero
mayor a cero (0)

22 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
23 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
24 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
25 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
26 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
27 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
28 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
29 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
30 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
31 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
32 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
33 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional

Porcentaie de Numérico. Permite ingresar 3 enteros y 3
34 7 ComisiJén decimales separados por una coma *,” de Opcional

maximo un porcentaje de 100,000%.

35 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional
36 N/A N/A Campo se debe dejar sin diligenciar Opcional

Todo archivo de carga masiva debera tener al final un registro de control con la siguiente estructura
separada por punto y coma:
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Numérico
Primera parte del Registro de Control | Se debe incluir la cantidad total de registros Obligatorio
(sin incluir la linea de control)

Numérico
Segunda parte del Registro de Control | Se debe incluir la cantidad total de acciones Obligatorio
demandadas

El nombre del archivo debe tener la siguiente estructura: SEE###YYMMDD_ # ## .txt
En donde se debera tener en cuenta los siguientes detalles:

e Todos los archivos deben comenzar con los caracteres SEE

e Los tres primeros digitos corresponden al codigo del Agente Colocador.

e Lafecha YYMMDD debe ser la misma fecha en la que se esta realizando el cargue del archivo.
YY=Afo, MM=Mes, DD=Dia.

e Los tres siguientes digitos corresponden al consecutivo del archivo, este consecutivo es
independiente para cada operador.

e No se podran cargar archivos con el nombre de un archivo ya cargado o procesado.

e Todos los campos deben estar separados por punto y coma (;).

Ejemplo de la estructura de nombre de cargue: SEE050231114_001.txt

7.2 Ejemplo de estructura de un archivo de carga masiva

Nombre y extension del archivo: SEE010231030_001.txt

_ | *SEE010231101_001.txt: Bloc de notas

Archivo Edicién Formato Ver Ayuda

2;2635|

En caso de encontrarse alguna inconsistencia en la informacién incluida el sistema cargard las
aceptaciones sin inconsistencia y rechazara las aceptaciones con inconsistencia. El usuario podra
validar el resultado de la carga masiva para cada aceptacion, en caso de ser exitosa encontrara el
nimero de formulario y en caso de las aceptaciones con error encontrara el motivo del error.

Al finalizar el proceso de carga masiva el sistema muestra los resultados para cada aceptacion
ingresada. El sistema realiza los mismos controles por pantalla a carga masiva.

El sistema no realiza validaciones sobre los campos que se deben dejar sin diligenciar y no los
tiene en cuenta en el proceso de cargue, pero si deben ir incluidos en la estructura del archivo
vacios.

7.3 Advertencias sobre la funcionalidad de carga masiva

El ingreso de aceptaciones al sistema de captura de datos mediante la funcionalidad de carga masiva
se debera realizar en el horario indicado en el presente instructivo Operativo, durante el plazo de
recepcion de aceptaciones establecido en el respectivo Aviso de oferta.
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En el evento en que el Emisor y bvc consideren ampliacion de horario para el Ultimo dia del Plazo de
Readquisicidn, en el Instructivo Operativo que se publique para informar el cambio de horario, se
informara también el horario que aplique para el proceso de carga masiva.

La informacion de las aceptaciones ingresadas al Sistema podran ser modificadas de forma manual
y Unicamente en los campos modificables Unicamente durante el dia en que fueron ingresadas al
sistema.

8. Reportes de aceptaciones

a Boton Generar reporte de demandas: Permite generar un archivo en formato Excel con la
informacion de las demandas seleccionadas.

GESETION DEMANDAS CESION DE DERECHOS GESTION DE INVERSIONISTAS ADJUDICACION
€] s (- [+ ]
Busear por
. =5
Filtros de
busqueda: . .

En caso de no haber seleccionado alguna de las demandas saldra el mensaje de alerta “Debe
seleccionar las demandas para generar el reporte”, asi:

Seleccione las demandas para generar el reporte

ACEPTAR

Se debe dar clic en el boton “ACEPTAR”.

En caso de seleccionar una o mas demandas saldra una ventana de confirmacion con el mensaje
“Seleccione icono para descargar reporte”:

B Reportes x

Seleccione icono para descargar reporte

[xE]

Al dar clic en el icono el Sistema generara un archivo de reporte en Excel que se descarga al equipo
del usuario y saldra un mensaje de confirmacion asi:
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Se ha generado el reporte con éxito

ACEPTAR!

Se debe dar clic en el boton “ACEPTAR”.

El reporte de demandas ingresadas en el sistema tienen los siguientes campos:

‘ NOMBRE COLUMNA

Numero del formulario

Fecha Demanda

Hora Demanda

Login Usuario

Afiliado MEC

Nombre(s) del solicitante

Tipo de identificacidn del aceptante

Ndmero de Identificacion

Digito de Verificacion

Ndmero de cuenta inversionista

Especial Fiduciario

Saldo disponible antes de iniciar la presente suscripcion

Ndmero maximo de Acciones a suscribir

Referencia comisionista LEO
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Numero de Acciones a suscribir

Saldo final después de la presente suscripcion

Inversion Minima

Monto total a pagar (En COP)

Precio Acciones

Porcentaje de Comision

Estado

Observaciones

MILA

10. Especificaciones técnicas de los equipos

Los equipos que accederan al aplicativo deben contar con las siguientes especificaciones de
navegadores:

e Chrome: Version 56.0.2924.28 hasta la version 81
e Internet Explorer: Version 9 hasta la version 11"
e Mozilla FireFox: Version 50.1.0 hasta la version 55



Anexo No. 4
Formato de solicitud de modificaciones y correcciones

Lo LRI

ersidas 1.3
M FORMATO SCLICITUD DF MODIFICACIONES ¥ CORRECOIONES (e ——re—rya—

Nagwon Dl

el e haiowd BvL

] i
Fasha [
Bas Cavaila
Feia dis Eegmiry s | Herade Pty Tww du Larmnin e Lravalde Busdim
ddlimmaa ] & A
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